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Esta guía tiene como objetivo facilitar a los participantes: 
1. el registro de su cuenta en el aula virtual y  
2. el acceso o matriculación a un curso en el que ha sido confirmado como participante. 

En el caso de que se trate de un invitado, el mismo sólo realizará la primera etapa (registro en 
el aula), mas no así el proceso de matriculación al curso. Este invitado podrá ingresar al curso, 
siempre y cuando dicho curso esté configurado para el acceso a invitados y el coordinador del 
curso lo habilite como invitado de dicho curso. 

 
 
I. CÓMO REGISTRARSE EN AULA VIRTUAL (CREAR UNA CUENTA) 
 
1) Ingrese al sitio http://cursos.campusvirtualsp.org y haga clic a la derecha 

donde dice: Comience ahora creando una cuenta. 
 

 
Figura #1. Página Principal del Aula Virtual – Creación de una cuenta 

 
2) A continuación, llene el formulario con sus datos personales y defina su nombre 

de usuario y contraseña de su preferencia. Al terminar, haga clic sobre el botón 
crear cuenta. 
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Figura #2. Formulario para la creación de una cuenta en el Aula 

 
3) Luego, se despliega el siguiente mensaje dirigido a usted. Es importante que 

usted haya puesto su correo electrónico correctamente, ya que allí es donde 
recibirá su correo de confirmación. El botón Continuar lo llevará nuevamente 
al portal, sin embargo no podrá loguearse hasta que no haya confirmado su 
registro (paso 5). 

 
Figura #3. Mensaje de Notificación del Sistema 

 
4) A su cuenta de correo electrónico debe llegar un mensaje como el que aparece 

a continuación. Haga clic sobre el enlace de confirmación. Si este mensaje no le 
llega a su correo inmediatamente, verifique las bandejas de “Junk Mail” o 
“Spam Mail” en su correo. En caso de que el mensaje tampoco se encuentre en 
ninguno de estos buzones, verifique las opciones de seguridad de su correo y 
defina al Aula Virtual del CVSP como un sitio seguro. 

 
Figura #4. Correo que envía el sistema para confirmación de la cuenta 
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Al hacer clic sobre el enlace, debe aparecer un mensaje como el siguiente: 
 

 
Figura #5. Mensaje del sistema- Registro Confirmado 

 
Hasta aquí, usted se ha registrado como usuario en el aula virtual del campus, mas 
no así matriculado en ningún curso. Ahora necesita matricularse en el curso en el 
cual ha sido invitado a participar. 

 
 

II. CÓMO MATRICULARSE EN UN CURSO ESPECÍFICO 
 
1. Ingrese a la página http://cursos.campusvirtualsp.org. En la parte superior 

derecha, introduzca su usuario y contraseña y haga clic sobre el botón Entrar. 
 

 
Figura #6. Página Principal del Aula – Ingreso al Aula 

 
Si ha ingresado de forma correcta, su nombre debe aparecer en la parte superior 
derecha (ver cuadro verde). 
 

2) Haga clic sobre el enlace del curso a ingresar en la parte central del sitio. 

 
Figura #7.  Página Principal – Selección de un curso 
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3) Aparecerá una pantalla como la que se muestra a continuación. Introduzca la 
contraseña de acceso que le envió el coordinar del curso y haga clic sobre el 
botón Matricularme en este curso. Este paso sólo lo realizará la primera vez 
que vaya a ingresar al curso, ya que una vez logre matricularse al curso bastará 
con realizar los pasos uno y dos de esta sección. 

 

 
Figura #8. Matriculación a un curso 

 
4) A continuación, entrará al curso correspondiente. 

 
 
 
 
 
 

¡¡BBuueennaa  SSuueerrttee!!  
 
 
 
INFORMACIÓN DE CONTACTO 

 

De tener inconveniente en alguno de estos pasos, favor comunicarse con el 

webmaster del Campus en cvsp@paho.org 

 


